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TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DE GUANAJUATO

Clave de Clasificacidn Archivistica: ITSUR/DAF.D/EPADA-001/2018

Fecha de elaboracion: 27 de Febrero 2018

Catalogo de Disposiciéon Documental

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DE GUANAJUATO
Valor documental Plazo de Destino Final
No. Clave Serie Clave | Subserie Vigencia Baja
A L C F & AT | AC j Conservacion
Documental
1 ITSUR/HCD.ST/IT Informes trimestrales X 100 2 | 98 X
2 ITSUR/HCD.ST/IA Informes anuales X 100 2 | 98 X
3 ITSUR/HCD.ST/ESC Expediente de sesiones de consejo X 100 2 | 98 X
4 ITSUR/DG.D/OE Oficios emitidos X X 3 1 2 X
ici ibi i 3 1 2 X
. ITSUR/DG.D/OR OfIC.IOS recibidos de dependencias de X X
gobierno
ici de Di i6 Smi d X 2 1 il X
B ITSUR/DG.D/OIDAEP Ofluo.s Internos. e Direccidn Académica y de
Estudios Profesionales
Ofici i jon de Vi fe X 2 1 1 X
- ITSUR/DG.D/OIDVE ICIOS. I'nternos de Direccion de Vinculaciéon y X
Extension
fici t i ic i6 X X 2 1 1 X
8 ITSUR/DG.D/OIDPE Oficios In ernos de Direccion de Planeacidén y
Evaluacion
fici i i0 X 2 1 1 X
4 ITSUR/DG.D/OIDAF 0] ICIf)S. Inter.nlos de' Direccion de X
Administracion y Finanzas
10 [ITSUR/DG.D/OIAI Oficios Internos del Area Juridica X | X 2 1] 1 X
11 ITSUR/DG.D/OIS Oficios Internos del Sindicato X X 2 1 1 X
12 ITSUR/DG.A)/QE Oficios emitidos X 6 3 3 X
13 ITSUR/DG.AJ/ASI Atencidn a solicitudes de informacién X X 6 3 3 X
14 ITSUR/DG.AJ/CTDG General de Direcciéon General X X 5 3] 2 X
Contrat i i6 Smi 6 313 X
I8 ITSUR/DG.AJ/CTDAEP on r.atos de Dllreccmn Académicay de X X
Estudios Profesionales
@ tos de Di io i i X X 6 3 3 X
= ITSUR/DG.AJ/CTDVE ontra. ?S e Direccidn de Vinculacion y
Extension
17 ITSUR/DG.AJ/CTPV Contratos de Planeacién y Evaluacion X X 6 3 X
18 ITSUR/DG.AI/CTAF Contratos de Administracion y Finanzas X X 6 3 3 X .
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19 ITSUR/DG.AJ/CVDG

Convenios de Direccion General X 6 313 X
ios de Di i0 Ami d X 6 3 3 X
20 ITSUR/DG.AJ/CVDAEP Conve:mos e Dilrecuon Académica y de
Estudios Profesionales
o5 [TSUR/DG.AJ/CVDVE Conver-1i'os de Direccién de Vinculacidn y X 6 3 3 X
Extension
- = = 6 3| 3 X
5 ITSUR/DG.AJ/CVDPE Conven!(’)s de Direccion de Planeacidn y X
Evaluacién
o ITSUR/DG.AI/CVDAF C'onvenios de Direccién de Administracidn y X 6 3 3 X
Finanzas
e : ) X 3 2 1 X
24 ITSUR/DG.AJ/RIA Requerimientos de juzgado y/o autoridades
25 ITSUR/DG.AJ/UIMR Unidad Interna de Mejora Regulatoria X 3 2 |11 X
t lecti j lati 6 3 3 X
26 ITSUR/DG.AJ/CTCTRS C_on.rato colectivo de trabajo y relativos X
sindicales
27 ITSUR/DG.AJ/DH Derechos Humanos X 3 2 |1 X
tificaci d iliacid X 3 2 1 X
o ITSUR/DG.AJ/NJLCAC No .|f|ca'IC|ones de Junta Local de Conciliacion y
Arbitraje de Celaya, Gto.
29 ITSUR/DAEP.D/OA Oficios Académico X 7 6 1 X
Expedi i D A X 100 30| 70 X
W (TSUR/DAEP.D/EEDD xpedientes del Estimulo al Desempefio
Docente
izacién d 100 30| 70 X
7 (TSUR/DAEP.D/AC Autorizacion de carreras por parte del X
TecNM
Autorizacio ialid X 100 301 70 X
- ITSUR/DAEP.D/AE utorizacion de las especialidades por parte
del TecNM
33 ITSUR/DAEP.D/ECA Expediente de Comision Académica X 7 6 | 1 X
34 ITSUR/DAEP.II/ESC Expediente de seguimiento del curso X 5 31 2 X
35 ITSUR/DAEP.II/ET Expediente de titulacion X 5 312 X
36 ITSUR/DAEP.ISC/ESC Expediente de seguimiento del curso X 5 3| 2 X
37 ITSUR/DAEP.ISC/ET Expediente de titulacion X 5 3 ]2 X
38 ITSUR/DAEP.IE/ESC Expediente de seguimiento del curso X 5 3 2 X
39 ITSUR/DAEP.IE/ET Expediente de titulacion X 5 3 2 X
40 ITSUR/DAEP.IGE/ESC Expediente de seguimiento del curso X 5 312 X
41 ITSUR/DAEP.IGE/ET Expediente de titulacion X 5 312 X
42 ITSUR/DAEP.IA/ESC Expediente de seguimiento del curso X 5 312 X
43 ITSUR/DAEP.IA/ET Expediente de titulacion X 5 3 ]2 X
44 ITSUR/DAEP.ISA/ESC Expediente de seguimiento del curso X 5 3|2 X
45 ITSUR/DAEP.ISA/ET Expediente de titulacion X 5 312 X
46 ITSUR/DAEP.GA/ESC Expediente de seguimiento del curso X 5 3 2 X
47 ITSUR/DAEP.GA/ET Expediente de titulacion X 5 3|2 X
48 ITSUR/DAEP.IN/EPF Expedientes de perfiles deseable X 6 41 2 X
49 ITSUR/DAEP.IN/AC Atencion a convocatorias X 3 2 1 X
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5 ITSUR/DAEP.CA/EENEC E).<ped.iente del Evento Nacional Estudiantil de X 4 3 1 X
Ciencias
51 ITSUR/DAEP.DA/ED Evaluaciones docentes X 5 3|2 X
52 ITSUR/DAEP.DA/CD Capacitacion docentes X 5 2 3 X
53 ITSUR/DAEP.CT/EBA Expediente de beca alimenticia X 3 2 1 X
54 ITSUR/DAEP.CT/SAT Seguimiento a la Actividad Tutorial X 5 4 1 X
55 ITSUR/DVE.CI/OE Oficios emitidos X 7 1 6 X
56 ITSUR/DVE.CI/OR Oficios recibidos X 7 1 6 X
57 ITSUR/DVE.CI/RPI Recibos de pago de inscripciones X X 11 4 7 X
58 ITSUR/DVE.CI/RPL Recibos de pago de libros X X 10 3 7 X
59 ITSUR/DVE.CI/RPET Recibos de pagos de examen TOEFL X X 2 1 1 X
60 ITSUR/DVE.CI/LC Listas de calificaciones X 4 1 3 X
61 ITSUR/DVE.CI/RET Resultados de examenes TOEFL X 4 1 3 X
62 ITSUR/DVE.CI/CLI Constancia de Liberacion de Inglés X 4 1 3 X
63 ITSUR/DVE.CI/FC Facturas de Compras X X 10 3 7 X
64 ITSUR/DVE.PDCS/OE Oficios emitidos X 4 1 3 X
65 ITSUR/DVE.PDCS/OR Oficios recibidos X X X 4 1 3 X
66 ITSUR/DVE.PDCS/EPP Evidencias de publicaciones en prensa. X X X 4 1 3 X
67 ITSUR/DVE.RP/ERP Expediente de residencia profesional X 5 4 1 X
68 ITSUR/DVE.SS/ESS Expediente de servicio social X 2 1 1 X
- ITSUR/DVE.SS/ESAVE Expedi.e.nte de solicit.udes de autorizacion X 2 1 1 X
para viajes al extranjero
70 ITSUR/DVE.VE/EVE Expediente de visitas a empresas X 2 1 1 X
71 ITSUR/DVE.AE/LI Listas de Inscripcion X 3 1| 2 X
72 ITSUR/DVE.AE/LRC Listas de resultados de calificaciones X 3 1 2 X
o ITSUR/DPE.ES/EOPEU Expedientes de Obra de la Primera Etapa X 6 3 3 X
UMTyL
- ITSUR/DPE.ES/EOSEU Expedientes de Obra de la Segunda Etapa X 6 3 3 X
UMTYL
Expedientes de Obra detf Proyecto Ejecutivo X 0 L X
75 ITSUR/DPE.ES/EOPYEA . L
del Auditorio de usos multiples.
26 ITSUR/DPE.ES/EOPEA Expedientes de Obra de la Primera Etapa del X 6 313 X
AUM
77 [TSUR/DPE.ES/OSIB O‘fic.ializacién del Sistema de indicadores de X 6 2 4 X
bibliotecas.
8 ITSUR/DPE.ES/OSIIB OfiFiaIizacic')n (,jejl Sistema Integral de X 6 2| 4 X
Indicadores Basicos
29 (TSUR/DPE.ES/OSCES| Oficiali%ctacic')n deI.Siste’ma de Captura de X 6 2| 4 X
Educacioén Superior, Via Internet (SCESI)
80 ITSUR/DPE.CE/EA Expedientes de Alumnos X 100 25
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116 ITSUR/DAF.DRH/ELIRI
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81 ITSUR/DPE.CE/EB Expedientes de becas X 6 4 2 X
82 ITSUR/DPE.CE/LA Libros de actas X 100 25| 75 X
83 ITSUR/DPE.CE/LC Libros de certificados X 100 25| 75 X
84 ITSUR/DPE.CE/DCTI Disco compacto de Titulacion Integral X 25 5| 20 X
85 ITSUR/DPE.CE/AC Actas de calificaciones X 100 25| 75 X
86 ITSUR/DPE.CI/ORD Oficio de recepcién de donacién X 2 1 X
87 ITSUR/DPE.CI/CNA Constancia de no adeudo X 2 il X
a8 ITSUR/DPE.CI/RREE Recibos de' recargos por entrega X 2 X
extemporanea
89 ITSUR/DPE.CI/BSB Bitacoras de servicio de botiquin X 1 1 X
90 ITSUR/DPE.CI/SNB Solicitud de necesidades bibliograficas X 1 1 X
91 ITSUR/DPE.SGC/MRED Minutas de reuniones de equipo directivo A e )
92 ITSUR/DPE.SGC/DC Documento de certificaciones X 9 3 6 X
93 ITSUR/DAF.D/OE Oficios emitidos X 7 1] 6 X
94 ITSUR/DAF.D/OR Oficios recibidos X 7 1 6 X
95 ITSUR/DAF.D/RCE Recibos y CFDIs emitidos X X 7 1 6 X
96 ITSUR/DAF.D/EPADA Expe.di(en.te del Programa Anual de Desarrollo X 7 1 6 X
Archivistico
97 ITSUR/DAF.DC/OR Oficios recibidos X 11 110 X
98 ITSUR/DAF.DC/IT Informe trimestral X 11 1110 X
99 ITSUR/DAF.DC/AF Avance financiero X 11 1 |10 X
100 ITSUR/DAF.DC/CB Conciliaciones Bancarias X 11 11|10 X
101 ITSUR/DAF.DC/PC Pélizas contables X 11 11|10 X
102 ITSUR/DAF.DC/AP Afectaciones presupuestales X 11 11|10 X
103  [ITSUR/DAF.DC/AC Arqueo de caja X 11 11|10 X
104 ITSUR/DAF.DC/COAIF Fopia d.e oblserv.aciones de auditorias y/o X X 11 1110 X
instancias fiscalizadoras
105 ITSUR/DAF.DRH/OE Oficios emitidos X 6 1 5 X
106 ITSUR/DAF.DRH/OR Oficios recibidos X 6 1 5 X
107 ITSUR/DAF.DRH/N Némina X X 15 5|10 X
108  [ITSUR/DAF.DRH/RN Recibos de nomina X X 1 6 X
109  |ITSUR/DAF.DRH/EPV Expedientes de personal vigente X 30| 5 X
110  |ITSUR/DAF.DRH/EAP Expedientes anuales del personal X 115 X
111 ITSUR/DAF.DRH/EAM Expedientes de apoyo a maestrias X X 2 |5 X
112 ITSUR/DAF.DRH/EPRSC Expedientes de proceso de RSC X 1 1 X
113 ITSUR/DAF.DRH/EPC Expedientes del proceso de capacitacion X 1 1 X
114  |ITSUR/DAF.DRH/ECO Expediente del Clima Organizacional X 1 1 X
115 ITSUR/DAF.DRH/PISR Participacion de ISR X 1 5 X
Expedientes de Liquidaciones de IMSS, RCV, X X 11|35 X
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117 ITSUR/DAF.DRH/ECF Expedientes de Créditos FONACOT X 45 10 | 35 X
118 |ITSUR/DAF.DRH/CCP! Constancias de Cumplimiento del pago de X 11 1|10
INFONAVIT
119 ITSUR/DAF.DRM/RCL Requisiciones de compras liberadas X 2 1 1
120  [ITSUR/DAF.DRM/RCP Expediente de compras en portal X X 2 il 1
121 ITSUR/DAF.DRM/RCNL Expediente de compras no liberadas X X 4 2 2
122 ITSUR/DAF.DRM/LSF Lecturas de servicio de fotocopiado X X 2 1 1 X
123 ITSUR/DAF.DRM/ESV Evaluacion del Servicio de Vigilancia X X 2 1 1
124  |ITSUR/DAF.DRM/IRV Informe de registro de visitantes X X 2 111 X
125 ITSUR/DAF.DRM/BRD Bitdcoras de registros de desechos X X 4 1 3 X
126 ITSUR/DAF.TE/OE Oficios emitidos X 7 1 6 X
127 ITSUR/DAF.TE/OR Oficios recibidos X 5 1 4 X
128 ITSUR/DAF.TE/RIP Recibos Ingresos Propios X 10 1 9 X
129 ITSUR/DAF.TE/RDE Recibos Derechos Educativos X 10 1 9 X
130 ITSUR/DAF.TE/CST Comprobantes SPEl y TEF X 5 1 4 X
131 |ITSUR/DAF.TE/PIC Pago de impuestos cedulares X 5 1|4 X
== ITSUR/DAF.TE/CPCF Comprobante de pago de Contribuciones X 1 4 X
Federales
133 ITSUR/DAF.TE/PCI Pago de cuotas de IMSS X 5 1 4 X
134  |ITSUR/DAF.AF/RAF Resguardos de Activo Fijo X | X 25 15 | 10 X
135  |ITSUR/DAF.AF/AABAF Asignaciones, altas y bajas de Activo Fijo X 7 2 |15 X
Elabord Reviso Autorizé
] ’
A’ /M(
Lic. Olga ISab‘é\l Suarez Garcia Lic. Antonio Ramirez Vallejo \
Por el Comité de Transparencia / Director General
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