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2019 
“Año del Caudillo del Sur, 
Emiliano Zapata”.



Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2019

Etapa I.  Planeación

Para el ejercicio 2019 la etapa de planeación consta de 6 estrategias que nos permitirán continuar con la implementación del sistema institucional de archivos del ITSUR.

· E1. Revisión y actualización de los Instrumentos de control archivístico.

Con el propósito de tener actualizados los Instrumentos de Control Archivístico, se realizará una revisión del Cuadro General de Clasificación Archivística, Catálogo de Disposición Documental y Guía de Archivo Documental.

· E2. Integración de expedientes.

En el presente ejercicio fiscal se contempla actualizar la plataforma Entrega-Recepción, para estar en condiciones de hacer uso de la plataforma en caso de ser requerida; por lo que para la integración de expedientes para este PADA se considerará del 2012 al 2018.

· E3. Seguimiento en procesos de elaboración de expedientes.

Para la correcta implementación de los Instrumentos de Control Archivístico, se revisarán de forma aleatoria expedientes integrados por los responsables de las diferentes áreas.

· E4. Atención de visitas de supervisión. 

Con la intención de integrar de forma correcta los expedientes, se atenderán las visitas de supervisión por parte de personal de la Dirección General de Archivo del Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato.


· E5. Capacitación en archivos de concentración.

Asistir a los seminarios, cursos y talleres de capacitación que ofrezca el Congreso del Estado, el Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato, así como aquellos que de acuerdo con las necesidades del personal encargado de la administración del archivo lo solicite.

· E6. Habilitación del archivo de concentración.

Habilitar un espacio al interior del Instituto Superior del Sur de Guanajuato, que albergue el archivo de concentración.


Etapa II. Programación
	

	No.
	Actividad
	ENE
	FEB
	MAR
	ABR
	MAY
	JUN
	JUL
	AGO
	SEP
	OCT
	NOV
	DIC

	1
	Revisar y actualizar los ICA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Integrar expedientes del 2018
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Integrar expedientes del 2019
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Avance en la integración de expedientes del 2011 y años anteriores
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Atender visitas de supervisión
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Capacitación en materia de archivística
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Habilitar el espacio para el archivo de concentración
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Generar los instrumentos para realizar las transferencias primarias
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Comenzar con las transferencias primarias
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Generar los mecanismos de consulta archivística del archivo de concentración.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Etapa III. Evaluación 

Realizar reunión con el Grupo Interdisciplinario para revisar y analizar los resultados de las actividades programadas, generando un listado de las mejores prácticas en la integración y organización de expedientes entre las diferentes áreas.

Generar lista de verificación y avance en porcentaje de las actividades programadas; así como realizar reprogramación de aquellas actividades que lo requieran.

Presupuesto y recursos

· Recursos económicos: se requieren $10,000.00 para la habilitación de la estantería en el archivo de concentración.
· Recursos tecnológicos y operativos: se requiere $40,000.00 para la adquisición de equipo de cómputo; se requiere acceso a internet, así como a una persona para la administración del archivo de concentración.


Atentamente


[bookmark: _GoBack]
________________________
Lic. Garardo Gámez García
Encargado en Materia Archivística
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