Fondo
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Guanajuato

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DE GUANAJUATO

Subfondo Clave Seccidn Clave Subseccién Clave Serie Clave Subserie
Consejo Directivo 1 Secretaria Técnica
0 No aplica 1 Sesiones de Consejo Direclivo No aplica
DG Direccion General 1 Despacho de la Direccion
General 0 No aplica 2 Reuniones de equipo direclivo No aplica
1 Unidad de Correspondencia 3 Admlﬂlstrac!én _de (_:orrespundenma No aplica
institucional
2 Subdireccién de Servicios
Administrativos 4 Control del ejercicio presupuestal No aplica
5 Envio de los informes financieros No aplica
6 Atencion y segu!mneqtos a asuntos No apilca
administrativos
7 Regisiro Contable No aplica
1 Despacho de la Subdireccion de
Servicios Administrativos
8 Elaboracién de informacién financiera No aplica
9 Retencion de impuestos No aplica
10 Revisién de fondos fijos No aplica
11 Movimientos bancarios y contables No aplica
12 Elaboracion de ndminas No aplica
Seguimiento de conlratos e 5
1 incidencias del personal Dozapiica
14 Participacién de Impuestos Sobre la No aplica
Renta
15 Liquidaciones de Seguridad Social No aplica
16 Control de CFIZ'llIs por pago de No aplica
néminas
17 Apoyos econdmicos No aplica
4
18 Reclutamiento y seleccién de No aplica %
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Subfondo

_Clave

Subseccidn

Coordinacion de programa de

Subserle

Departamento de Personal 19 RIS No aplica
capacitacion
20 Coordinacion de_progfama de clima No aplica
organizacional
21 Coordinacion de la F_:valuamén al No:aplica
desempeio
22 Seguimiento a pagos de Infonavit No aplica
23 Seguimiento a pagos de FONACOT No aplica
24 Contratacion de personal No aplica
25 Atencion a requerimientos No aplica
26 Seguimiento a normas mexicanas No aplica
27 Recepcion de ingresos No aplica
Cumplimiento de contribuciones .
28 federales Nozaplica
Departamento de Recursos Cumplimiento de contribuciones .
Financieros 29 estatales No aplica
30 Cumplimiento de cuotas obrero No aplica
patronal
ki Pago de némina No aplica
Adquisiciones de bienes y servicios i
a2 para partidas no liberadas. hoaglicn
Adquisiciones de bienes y servicios a 2
= través de portal Notaplica
Adquisiciones de bienes y servicios
# para partidas liberadas Notaplica
35 Servicios Consolidados No aplica
Departamento de Recursos . .
Materiales y Servicios Gestion de altas de bienes muebles.
Gestion de bajas de bienes muebles.
16 Control patrimonial de bienes
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muebles

Atencion a solicitudes de cambios en
los resguardos. Y

Generacién de resguardos de { S
muebles




Clave : Fondo Clave  Subfondo _ Clave Subseccion “Subserie

Levantamiento fisico de inventarios

_de_bienes institucionales Nomplica
a8 Instrumenlos de _Clon_trol y Consulla 0 sl
Archivistica

ag ProgramaA i\;:::sc:z oDesarn:}llo 0 No-aplica

40 Capacitacion en materia archivistica 0 No aplica

5 Coordinacién de archivos 41 Asesorias en materia archivistica 0 No aplica
42 Supervision en materia archivistica 0 No aplica

43 Control de transferencias 0 No aplica

documentales

4d Dictaminacion de series 0 No aplica
documentales

3 Departamento Juridico .y
45 Soiz_clludes da acceso a la 0 No aplica
informacién piblica
46 Unidad de Transparencia Q0 No aplica
" Integracion del Contrato Colectivo de .
0 No aplica 47 Trabajo 0 No aplica
48 Comité de Etica 0 No aplica
49 Procedimi_efllo(s?jurldico- 0 No aplica
administrativos
DA Direccion Académica 1 Despacho de la Direccion
Académica 50 Médulos de especialidad 0 No aplica
0 No aplica 51 Acreditaciones de !os programas 0 No aplica
académicos
52 Estimulo al desemperio del personal 0 No aplica
docente.
2 Subdireccién Académica

53 Operacién del servicio educativo 0 No aplica

9 Despacho de la Subdireccién

Académica

54 Seguimiento de Academias 0 No aplica
55 Gestién del curso institucional 0 No aplica
2 Jefaturas de Divisién 56 Seguimiento académico a la 0 No aplica

Residencia Profesional 2

57 Seguimiento de Titulacién 0 No aplica w
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Clave

Subfondo

Clave

_ Subseccidn

No aplica
59 Admisiones nuevo ingreso 0 Mo aplica
Departamento de Desarrollo o
Académico
60 Capacitacion docente 0 Mo aplica
61 Segunmlar?tc a est.udlantes con 0 No aplica
discapacidad
Departamento de Ciencias Basicas 62 Seguimiento a la Actividad Tulorial 0 No aplica
4 Subdlrelc:‘:::!:ieaz’igigrado = Despacho de la Subdireccion de 63 Atencion a convocalorias y registro 0 No aplica
9 Posgrado e Invesligacion de proyeclos P
Departamento de Posgrado e Alencién a convocalorias de )
Investigacion &4 invesligacién para esludiantes # No aglica
DPV Direccion de 1 Despacho de la Direccion de Gastibn da i plansscion
Planeacion y Planeacién y Vinculacién 65 rogramacion :Jesu uesta‘c ion 0 No aplica
Vinculacion prog v presup
No aplica 66 Gestioén de convenios de vinculacion 0 No aplica
Seguimiento al programa de mejora
67 regulatoria y simplificacién de 0 No aplica
tramites y servicios
2 Subdireccién de Vinculacion
Despacho de la Subdireccion de 7 i ;
Vinculacion 68 Sesiones de Vinculacion 0 No aplica
69 Tramite de acreditacion TOEFL 0 No aplica
70 Inscrlpclcmes_ y reinscripciones a 0 No aplica
idiomas
Departamento de Vinculacién 71 Control de venta de libros 0 No aplica
72 Emisién y atencion de requerimientos 0 No aplica
73 Seguimiento de visitas a Empresas 0 No aplica
74 Promocién de la Oferta Educativa 0 No aplica
Departamento de Difusion y
Concertacion
75 Servicios de Publicidad Contratados 0 No aplica
76 Seguimiento al Servicio Social 0 No aplica
Departamento de Servicio Social y
Residencias Profesionales : ; s
77 Seguimiento a I'a Residencia 0 No aplica
Profesional A
Coordinacioén de Actividades Seguimiento a las aclividades
78 < 0 No aplic . <
Extracurriculares extracurriculares [
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Clave  Subfondo 3 Subsecci6n  Cla rie e ave Subserie

3 Subdireccién de Planeacion — .
79 Seguimiento al Sistema de 0 No aplica
Evaluacién al Desempeno P
80 Sa%uimient;l) all Pir.tt)gr.amal de 0 Noaplica
1 Despacho de la Subdireccion de esarrolio Instituciona
Planeacion 2 2 .
81 Seguimiento al Sistema de Gestién 0 No aplica
Integral
Operacion y administracién de los
82 servicios informaticos y de 0 No aplica
telecomunicaciones
Mantenimiento y fortalecimiento de la
83 infraestructura fisica, equipamiento y 0 No aplica
2 Departamento de Planeacion y mobiliario
Programacion c \racién d truct
a4 oncentracion de estructura 0 No aplica
educaliva
3 Departamento de E stadistica y 85 Seguimiento estadistico 0 Mo aplica
Evaluacion
86 Control y seguimiento a estudiantes 0 No aplica
a7 Control de liberacién docente 0 No aplica
4 Departamento de Control Escolar 88 Conrol y seguimiento a estudiantes 0 No aplica
becados
89 Registro de cerlificados profesionales 0 No aplica
90 Registro de acie_ls de examen 0 No aplica
profesional
91 Seguimietmg Iabli lﬁ_adql.;l;‘simdn de 0 No aplica
5 Departamento del Centro de HATEHAL DEPICIIEHE0
Informacién - -
a2 Seguimiento a la aclwlc-l'f\d del Centro 0 No aplica
de Informacion
Fecha de elaboracién: 09 de septmmﬂ
Fecha de validacién: 12 de}ahtiﬁbre #2022
Nombre y firma del Titular de la
Dependencia/entidad/Unidad de Apoyo del Instituto Tecroldgico Superior del Sur dé Guanajuato
Nombre y firma del Coordinador de Archivos
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