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Clave

Serie

Clave

Subserie

Descripcién

Expedientes que contiene los informes trimestrales de las sesiones de consejo: Informe

1 |ITSUR-HCD-ST-IT-000 Informes trimestrales trimestral, lista de integrantes, lista de asistencia, minuta de sesion anterior, ordéen del
dia, seguimiento de acuerdos y compromisos, solicitud de acuerdos y sus anexos.
2 |ITSUR-HCD-ST-IA-000 Informes anuales Documento en electrénico que contiene informe anual.
Expediente que cuenta con la siguiente informacidn: lista de asistencia, minuta de sesion
3 |ITSUR-HCD-ST-ESC-000 Expediente de sesiones de consejo anterior, orden del dia, seguimiento de acuerdos y compromisos, solicitud de acuerdos y
SUS @anexos.
Solicitudes, respuestas y /o seguimiento a algin tramite de manera formal hacia varias
4 |ITSUR-DG-D-OE-000 Oficios emitidos . " . y/oseg . & . ) T
dependencias de Gobierno ademds dentro de fas dreas internas de la Institucién.
s [ITSUR.DG-D-OR-000 Oficios recibidos de dependencias Todo tipo de documentacion adscrita al Instituto Tecnoldgico Superior del Sur de Gto.;
de gobierno solicitud, convocatoria, recordatorio o de conocimiento general.
Oficios Internos de Direccidn . NN NP .
- i Toda aquella solicitud, autorizacion, visto bueno, invitacion y de conocimiento general
6 [ITSUR-DG-D-OIDAEP-000 Académica y de Estudios L 4 "
emitida por esta direccion.
Profesionales
ici i i Toda aquella solicitud, autorizacion, visto bueno, invitacién y de conocimiento |
7 1TsUR-DG-D-0IDVE-000 O.fICIOS Irﬁernos de Dllrecuon de 2 q : a % imi genera
Vinculacion y Extension emitida por esta direccion.
Oficios | Di i Toda aquella solicitud, autorizacion, visto bueno, invitacion y de conocimiento general
8 |iITsur-DG-D-0IDPE-000 icios .nlternos de |rlecc|on de fa q . N ¥ g
Planeacion y Evaluacion emitida por esta direccidn.
Oficios Internos de Di i0 Toda aquella solicitud, autorizacién, visto bueno, invitacion y de conocimiento general
9 |ITSUR-DG-D-OIDAF-000 jos Internasde DI s e ) pie ) E
Administracion y Finanzas emitida por esta direccién.
- p . Toda aquelia solicitud, autorizacidn, visto bueno, invitacion y de conocimiento general
10 |ITSUR-DG-D-OIAJ-000 Oficios Internos del Area Juridica " . -
emitida por esta direccion.
Toda aquella solicitud, autorizacion, visto bueno, invitacion y de conocimiento general
11 |ITSUR-DG-D-0IS-000 Oficios Internos del Sindicato - q : - V 5
emitida por esta direccién.
- o Expedientes que contienen los documentos emitidos para el trdmite de diferentes
12 |ITSUR-DG-AJ-OE-000 Oficios emitidos . ] : P
actividades relacionadas con el area juridica.
A fo ici Expedientes que contienen los documentos relacionados con 1a atencion a las solicitudes
13 |ITSUR-DG-AJ-ASI-000 ; tencuonAa’ solicitudes de p q . ' Jloias ude
informacién de informacién de la Unidad de Trasparencia y Acceso a la informacién Publica.
14 |ITSUR-DG-AJ-CTDG-000 Contratos de Direccion General Expedientes que contienen los contratos emanados de la Direccion General del ITSUR
Contrat Di i6 Smi Expedientes que contienen los contratos de Direccion Académica y de Estudios
15 |ITSUR-DG-AJ-CTDAEP-000 os de Direccion Académica 'y p q Y

de Estudios Profesionales

Profesionales
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Contratos de Direccién de

16 |ITSUR-DG-AJ-CTDVE-000 ) - . Expedientes que contienen los contratos de Direccién de Vinculacién y Extension
Vinculacién y Extension
17 [ITSUR-DG-AJ-CTPV-000 Eor]ltrat9§ e HpEaeiony Expedientes que contienen los contratos de Planeacién y Evaluacion
valuacion
18 |ITSUR-DG-AJ-CTAF-000 Eontratos gl Expedientes que contienen los contratos de Administracion y Finanzas
inanzas
19 |ITSUR-DG-AJ-CVDG-000 Convenios de Direccion General Expedientes que contienen los convenios de Direccion General
ios de Di i6 émi Expedientes que contienen los convenios de Direccidén Académica y de Estudios
20 || TSUR-DG-AJ-CVDAEP-000 Convemos. e |reccA|on Académica P . q Yy
y de Estudios Profesionales Profesionales
Convenios de Direccion de . X X . o . ) -
21 |ITSUR-DG-AJ-CVDVE-000 . W i Expedientes que contienen los convenios de Direccion de Vinculacion y Extension
Vinculacion y Extensién
22 |ITSUR-DG-AJ-CVDPE-000 Convenl_ols e Dlreca'o‘n de Expedientes que contienen los convenios de Direccién de Planeacion y Evaluacion
Planeacién y Evaluacién
23 [ITSUR-DG-AJ-CVDAF-000 COﬂYEr.]IOS d?, D|reFC|on g8 Expedientes que contienen los convenios de Direccién de Administracion y Finanzas
Administracion y Finanzas
imi j Expedientes que contienen los documentos de atencidn a los requerimientos y/o
24 |\TSUR-DG-A-RIA-000 Reque_:rlmlentos de juzgado y/o p : q g q y/
autoridades autoridades a la Institucion.
i j Expedientes que contienen documentos relacionados con la atencidn en ia del
25 |ITSUR-DG-A)-UIMR-000 Unidad In.terna de Mejora xQ q' : materia de
Regulatoria Unidad de Mejora Regulatoria.
C lecti baj ' ’ . ; -
26 [ITSUR-DG-AJ-CTCTRS-000 ont.rato c_o e.ctlvo de trabajoy Expedientes que contiene el Contrato colectivo de trabajo y relativos sindicales.
relativos sindicales
27 |ITSUR-DG-AJ-DH-000 Derechos Humanos Conjunto de documentos generados en materia de Derechos Humanos
Notlf.lc'aq(?nes de %unlta Loealide Expedientes que contienen las notificaciones de la Junta Local de Conciliacién y Arbitraje
28 |ITSUR-DG-AJ-NJLCAC-000 Conciliacién y Arbitraje de Celaya,
de Celaya, Gto.
Gto.
29 |ITSUR-DAEP-D-OE-000 Oficios emitidos Oficios emitidos por Direccion Académica
30 |ITSUR-DAEP-D-OR-000 Oficios recibidos Oficios recibidos por Direcciéon Académica
Minutas de i j | . .
31 |ITSUR-DAEP-D-MRTC-000 i - A A Minutas de trabajo con acuerdos y compromisos con colaboradores de trabajo
con Coordinadores
i i Documentos comprobatorios para participar en el Estimulo al Desempefio Do
32 || TSUR-DAEP-D-EEDD-000 Exped|ent~es del Estimulo al : . p parap p ' > p centey
Desempeiio Docente evidencias para obtener puntos de acuerdo al sistema de evaluacion
i Di i Dictamen final de los docentes participantes del Estimulo al Desempefio Docente de |
33 |ITSUR-DAEP-D-COFCNE-000 Copl‘aAd'el |cFamen final de la e ] P p P e a
comision nacional del EDD, Comisidn Nacional
Autorizacién d R .
34 |ITSUR-DAEP-D-AC-000 dul T”Z;T\I/l ae carrerasiporjparte Oficio de autorizacion de planes de estudio a ofertar en el ITSUR por parte del TecNM
el Tec
35 |ITSUR-DAEP-D-AE-000 nutorizacion d6 a5 SeReCizlidades Oficio de autorizacion de especialidad de cada carrera en el ITSUR por parte del TecNM
por parte del TecNM
ici i Documento donde el alumno hace su solicitud al | Comité Académico o Comisi¢
36 |ITSUR-DAEP-D-SEACA-000 Sollyc.|t'udes del E?ttjdlant(? para el ocul : ' omision
Analisis del Comité Académico Académica y presenta sus motivos
- L=, Documento donde la Direccién General autoriza fas recomendaciones de | Comité
37 |ITSUR-DAEP-D-DOF-000 Dictamen Oficial et P ALk
Académico o Comisidn Académica.
R fe isid Documento donde el Comité Académico o Comision Académica hace las
38 |ITSUR-DAEP-D-RCAE-000 ecomendacion de la Comision

Académica para Estudiantes

recomendaciones a Direccion General
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Minutas Comision de Seguridad e

39 |ITSUR-DAEP-D-MCSH-000 A Minutas de trabajo de la Comision de Seguridad e Higiene
igiene
Documentos emitidos por La Coordinacidn a Dependencias de Gobi E
40 |ITSUR-DAEP-1I-OE-000 Oficios emitidos , P PAOCSIEIASICE SORIEMON EMPresss
Privadas
41 |ITSUR-DAEP-II-OR-000 Oficios recibidos Documentos recibidos de Dependencias de Gobierno y Empresas Privadas
i imi Asignacion de cargas académicas, Carta de entrega de planeacion, fi
42 [ITSUR-DAEP-II-ESC-000 Expediente de seguimiento del \ g | g g planeacion, reporte final Y
curso liberacién
) 1 4 Solicitud de residente, kardex, dictamen de anteproyecto (reporte preliminar),
Expediente de residencia . e -, = !
43 |ITSUR-DAEP-1I-ERP-000 et At asignacion de asesor, cronograma, evaluacion y seguimiento, evaluacion final,
r iona - o ¥ - P
v asignacion de revisores, dictamen de liberacion y aceptacién/rechazo de titulacion
Solicitud de aprobacién de tema de proyecto de titulacién, solicitud del estudiante para
la titulacidn integral, registro de proyecto para la titulacion integral, liberacion de
44 |ITSUR-DAEP-II-ET-000 Expediente de titulacion proyecto para la titulacién integral, oficio de integracién de expediente, solicitud de
propuesta de fecha y hora para acto recepcional, asignacion de fecha y hora de acto
recepcional y sinodales, cd de titulacion integral, libros de tesis
Expediente d jod .
45 |ITSUR-DAEP-II-ETA-000 xpedicite o trabalgigy Plan de trabajo, minutas y liberacion
academias
D t mitidos por La Coordinacién a Dependencias de Gobi E
46 |ITSUR-DAEP-ISC-OF-000 Oficios emitidos OEIEnIos DS O =
Privadas
47 |ITSUR-DAEP-ISC-OR-000 Oficios recibidos Documentos recibidos de Dependencias de Gobierno y Empresas Privadas
i imi i i0 démicas, Carta de entrega de pl ion, i
48 || TSUR-DAEP-ISC-ESC-000 Expediente de seguimiento del AS|gna§[on de cargas aca i ga de planeacion, reporte final Y
curso liberacidn
T AT s e Solicitud de residente, kardex, dictamen de anteproyecto (reporte preliminar),
49 |ITSUR-DAEP-ISC-ERP-000 palaac SIS

profesional

asignacion de asesor, cronograma, evaluacién y seguimiento, evaluacion final,
asignacion de revisores, dictamen de liberacion y aceptacién/rechazo de titulacion
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Solicitud de aprobacidn de tema de proyecto de titulacion, solicitud del estudiante para
la titulacién integral, registro de proyecto para la titulacidn integral, liberacion de

50 [ITSUR-DAEP-ISC-ET-000 Expediente de titulacion proyecto para la titulacion integral, oficio de integracion de expediente, solicitud de
propuesta de fecha y hora para acto recepcional, asignacion de fecha y hora de acto
recepcional y sinodales, cd de titulacidn integral, libros de tesis

Expedi baj : ; . e
51 |ITSUR-DAEP-ISC-ETA-000 *pe |ef1te GEte)E iy Plan de trabajo, minutas y liberacion
academias
Documentos emitidos por La Coordinacién a Dependencias de Gobierno y Empresas

52 [ITSUR-DAEP-IE-OE-000 Oficios emitidos R P : d :
Privadas

53 |ITSUR-DAEP-IE-OR-000 Oficios recibidos Documentos recibidos de Dependencias de Gobierno y Empresas Privadas

E i imi Asignacion de cargas académicas, Carta de entrega de planeacién, reporte final
54 || TSUR-DAEP-IE-ESC-000 xpediente de seguimiento del \ g g g g p porte final Y
Curso liberacion
i ! ) Solicitud de residente, kardex, dictamen de anteproyecto (reporte preliminar),
Expediente de residencia , Iy i L i
55 [ITSUR-DAEP-IE-ERP-000 ) asignacion de asesor, cronograma, evaluacion y seguimiento, evaluacién final,
profesional : B : . ; o e " I
asignacion de revisores, dictamen de liberacion y aceptacidn/rechazo de titulacion
SONTITUT T apropdacion Ue TEMd ue Proyecto Ue TtuTaCior, SOTtua oer estuarante para |
la titulacién integral, registro de proyecto para la titulacion integral, liberacion de

56 |ITSUR-DAEP-IE-ET-000 Expediente de titulacion proyecto para la titulacion integral, oficio de integracion de expediente, solicitud de
propuesta de fecha y hora para acto recepcional, asignacién de fecha y hora de acto
recancinnal v sinodales cd de thinlacidn intearal liheng de tecic

Expediente d j A : v .
57 [ITSUR-DAEP-IE-ETA-000 RSk n £ apaio e Plan de trabajo, minutas y liberacion
academias
Documentos emitidos por La Coordinacion a Dependencias de Gobierno y Empresas

58 |ITSUR-DAEP-IGE-OE-000 Oficios emitidos . P i Y P
Privadas

59 |ITSUR-DAEP-IGE-OR-000 Oficios recibidos Documentos recibidos de Dependencias de Gobierno y Empresas Privadas

i imi Asi ion d rgas académicas, Carta de entrega de planeacion, re inal Y

60 |ITSUR-DAEP-IGE-ESC-000 Expediente de seguimiento del lmgnaqon e carg g P i porte fina

Curso liberacion
A : . Solicitud de residente, kardex, dictamen de anteproyecto (reporte preliminar),
Expediente de residencia 3 - 32 s e
61 |ITSUR-DAEP-IGE-ERP-000 oty asignacion de asesor, cronograma, evaluacion y seguimiento, evaluacién final,
rofesiona 3 ) ) ; o i : ..
e asignacion de revisores, dictamen de liberacion y aceptacién/rechazo de titulacion
Solicitud de aprobacion de tema de proyecto de titulacién, solicitud del estudiante para
la titulacién integral, registro de proyecto para la titulacion integral, liberacion de

62 |ITSUR-DAEP-IGE-ET-000 Expediente de titulacién proyecto para la titulacion integral, oficio de integracion de expediente, solicitud de
propuesta de fecha y hora para acto recepcional, asignacién de fecha y hora de acto
recepcional y sinodales, cd de titulacién integral, libros de tesis

ediente de j ! 1 . h
63 |ITSUR-DAEP-IGE-ETA-000 =i | RRIE Plan de trabajo, minutas y liberacion
academias
= . Documentos emitidos por La Coordinacién a Dependencias de Gobierno y Empresas
64 |ITSUR-DAEP-IA-OE-000 Oficios emitidos :
Privadas
65 |ITSUR-DAEP-IA-OR-000 Oficios recibidos

Documentos recibidos de Dependencias de Gobierno y Empresas Privadas
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Expediente de seguimiento del

Asignacion de cargas académicas, Carta de entrega de planeacion, reporte final Y

66 |ITSUR-DAEP-IA-ESC-000 . .
curso liberaciéon
. [ L Solicitud de residente, kardex, dictamen de anteproyecto (reporte preliminar),
Expediente de residencia [ - - Pl e 2]
67 |ITSUR-DAEP-IA-ERP-000 X asignacion de asesor, cronograma, evaluacién y seguimiento, evaluacion final,
profesional L o - : : " 5 d =
asignacion de revisores, dictamen de liberacion y aceptacion/rechazo de titulacion
SOTCITIO (e apTouaCIoN U8 TENd UE ProyeCto U tTuiacion, SOty ueT estueTameE parg |
la titulacion integral, registro de proyecto para la titulacion integral, liberacion de
68 [ITSUR-DAEP-IA-ET-000 Expediente de titulacion proyecto para la titulacién integral, oficio de integracién de expediente, solicitud de
propuesta de fecha y hora para acto recepcional, asignacion de fecha y hora de acto
tecencinnal u sinadalec cd de titwlacidn integeal lihrne de tacis
] bai : A
69 [ITSUR-DAEP-IA-ETA-000 Rpedibiiedetiabuio e Plan de trabajo, minutas y liberacion
academias
- » Documentos emitidos por La Coordinacién a Dependencias de Gobierno y Empresas
70 [ITSUR-DAEP-ISA-OE-000 Oficios emitidos .
Privadas
71 |ITSUR-DAEP-ISA-OR-000 Oficios recibidos Documentos recibidos de Dependencias de Gobierno y Empresas Privadas
i imi Asignacidn de cargas académicas, Carta de entrega de planeacion, reporte final Y
72 | TSUR-DAEP-ISA-ESC-000 Expediente de seguimiento del ‘ g ct [ 8 p P
curso liberacion
: , y Solicitud de residente, kardex, dictamen de anteproyecto (reporte preliminar),
Expediente de residencia : A e Al i e
73 |ITSUR-DAEP-ISA-ERP-000 b asignacion de asesor, cronograma, evaluacién y seguimiento, evaluacion final,
profesional it » L d ; iy s N .
asignacion de revisores, dictamen de liberacidn y aceptacién/rechazo de titulacién
SONTITUU UE aprosation ue [ema 0e Proyecto Ue ttuTacion, SoICud Oer estaaiame pard |
la titulacion integral, registro de proyecto para la titulacion integral, liberacion de
74 |ITSUR-DAEP-ISA-ET-000 Expediente de titulacién proyecto para la titulacion integral, oficio de integracién de expediente, solicitud de
propuesta de fecha y hora para acto recepcional, asignacién de fecha y hora de acto
rerpncinnaly sinadales e do titularidn inteoral likrne de tecic
Expediente de trabaj ; . -
75 [ITSUR-DAEP-ISA-ETA-000 Xpes ; SECLN e Plan de trabajo, minutas y liberacion
academias
- _ Documentos emitidos por La Coordinacion a Dependencias de Gobierno y Empresas
76 |ITSUR-DAEP-GA-OE-000 Oficios emitidos

Privadas
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77

ITSUR-DAEP-GA-OR-000

Oficios recibidos

Documentos recibidos de Dependencias de Gobierno y Empresas Privadas

Expediente de seguimiento del

Asignacién de cargas académicas, Carta de entrega de planeacion, reporte final Y

78 [ITSUR-DAEP-GA-ESC-000 . >
Curso liberacion
X ; . Solicitud de residente, kardex, dictamen de anteproyecto {reporte preliminar),
Expediente de residencia k = = nos g
79 |ITSUR-DAEP-GA-ERP-000 h asignacion de asesor, cronograma, evaluacién y seguimiento, evaluacion final,
profesional A Al 3 d . ok, il J 4
asignacion de revisores, dictamen de liberacion y aceptacion/rechazo de titulacion
Solicitud de aprobacién de tema de proyecto de titulacion, solicitud del estudiante para
la titulacidn integral, registro de proyecto para la titulacion integral, liberacién de
80 |ITSUR-DAEP-GA-ET-000 Expediente de titulacion proyecto para fa titulacion integral, oficio de integracion de expediente, solicitud de
propuesta de fecha y hora para acto recepcional, asignacion de fecha y hora de acto
recepcional y sinodales, cd de titulacion integral, libros de tesis
Expedi j ] . I <0
81 [ITSUR-DAEP-GA-ETA-000 g0 |eT1te defrabaig ds Plan de trabajo, minutas y fiberacién
academias
Se refiere a los documentos que conforman el expediente por docente para la
. . participacion en la convocatoria a perfil deseable, el cual incluye: Datos personales,
82 |ITSUR-DAEP-IN-EPF-000 Expedientes de perfiles deseable v A : . e L .
produccién académica, docencia, tutorias, gestion académica, LGAC, Actualizacion de
programas de estudio y direccién de Tesis.
Atencién n i Incluye fos documento solicitados por la convocatoria, un expediente por cada
83 |ITSUR-DAEP-IN-ACP-000 i6n a convocatorias del VY. p! P! P
PRODEP participante/proyecto.
Atencid i Incluye los documento solicitados por la convocatoria, un expediente por cada
84 | TSUR-DAEP-IN-ACT-000 ncion a convocatorias del lV. p p p
TecNM participante/proyecto.
tencid i Incluye los documento solicitados por la convocatoria, un expediente por cada
85 |ITSUR-DAEP-IN-ACS-000 Atencidn a convocatorias de la 'y. p p P
SICES participante/proyecto.
Expediente del Evento Nacional Se refiere a los documentos generados para el ENEC, donde incluye informacién como:
86 |ITSUR-DAEP-CA-EENEC-000 = ‘|en'e B ) ven. SLECIGNS Participantes, puntuaciones, actas de resultados, asignacion de asesores, asignacion de
Estudiantil de Ciencias L . !
jurados, minutas de reuniones con los asesores etc.
e tari e e Se refiere a los documentos generados para la convocatoria de CSF con la informacién
87 [ITSUR-DAEP-CA-ECF-000 I o e s

Fronteras

que en fa misma se especifica como: solicitud del aspirante, INE, Comprobante de inglés,
comprobante de domicilio, CV, etc.
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Archivo que contiene la puntuacion obtenida por el docente en la evaluacién que

88 [ITSUR-DAEP-DA-ED-000 Evaluaciones docentes ;
realizaron los alumnos
5] Archivo que contiene {as capacitaciones tomadas por los docentes en el ciclo Junio- Jullo
89 |ITSUR-DAEP-DA-CD-000 Capacitacion docentes de siguiente afio
) o Listado de aspirantes que acudieron a presentar examenes de admision para ingresar a
90 |[ITSUR-DAEP-DA-LPA-000 Listas de proceso de admision I3 institucion
. 1 v Listado de asistencia de los alumnos a los diferentes médulos ofertados en la semiana de
91 [ITSUR-DAEP-DA-LCI-000 Listas de cursos de induccién induccién para nuevo ingreso
A Carpetas que contienen el curriculum, titulos de grado y constancias académicas de los
92 |ITSUR-DAEP-DA-EXD-000 Expedientes docentes ocantes
- i § Oficios girados internos y externos a dependencias donde se solicita algin apoyo y/o
93 |ITSUR-DAEP-CT-OE-000 Oficios emitidos notifica alguna actividad
- . Oficios girados internos y externos donde se solicita algun apoyo y/o notifica alguna
94 |ITSUR-DAEP-CT-OR-000 Oficios recibidos actividad
Li i ivi .
95 |ITSUR-DAEP-CT-LRAT-000 t(sttas_ dle fReliiodu dolvidad Listas de los grupos de tutorias por semestre
utoria
. . » contiene los documentos solicitados para el apoyo interno de beca alimenticia (solicitud
96 |ITSUR-DAEP-CT-EBA-000 Expediente de beca alimenticia de apoyo, carta del docente, estudio socioeconémico)
1 , , Lista del grupo de tutorias con la calificacién final asignada y firmada por el alumno y
97 |ITSUR-DAEP-CT-LT-000 Liberaciones de tutorias tutor (por semestre)
98 |ITSUR-DAEP-CT-MRT-000 Minutas de reuniones tutorias

Acuerdos generados en las reuniones convocadas por tutorias
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39

ITSUR-DAEP-CT-ST-000

Seguimiento de tutores

Registro de las evaluaciones a los tutores y entregables aplicables

Constancias de liberacion de

100 |ITSUR-DAEP-CT-CLT-000 A Constancia de liberacién de la Actividad Complementaria | y Il {laque corresponda)
utorias
: Copia de la carta de aceptacion o fa carta de presentacion que emite el personal
Constancias de becados en L3 - ! 2
101 |ITSUR-DAEP-CT-CBRP-000 3 - : responsable de esta actividad del ITSUR, indicando el periodo que se encontrara en la
Residencia Profesional A - . ’
empresa y que justifique el motivo de no realizar sus tutorias
ici i Copia de la carta de presentacion emitida por el responsable de la actividad del ITSUR
102 | I TSUR-DAEP-CT-ESST-000 AIumynos de servicio social en p I p .P € p ) Y
tutorias carta de aceptacion por parte de la coordinacién de tutorias
: . A Se tiene el control de visitas a la coordinacion de tutorias, llamadas telefénicos o jo que
103 (ITSUR-DAEP-CT-BST-000 Bitacora de seguimiento de tutorias it
104 [ITSUR-DAEP-CT-LARPF-000 FSESE aS|steerC|a < EENINESES Listas de asistencia firmada por los padres de familia
padres de familia
105 |ITSUR-DAEP-CT-AA-000 Asesorfas académicas Evidencia de las asesorias impartidas durante el semestre
106 |ITSUR-DAEP-CT-PIT-000 Programa Institucional de Tutorias Contiene el Programa Institucional de Tutorias vigente
107 |ITSUR-DAEP-CT-PIPRE-000 Progralna \NteeralgBleencion a8 Contiene el Programa Integral de Prevencidn de Riesgo Escolar vigente
Riesgo Escolar
108 |ITSUR-DVE-CI-OE-000 Oficios emitidos Expediente que contiene oficios emitidos a otras oficinas del Itsur o entidades externas
Expediente que contiene oficios recibidos de otras oficinas del Itsur o entidades
109 [ITSUR-DVE-CI-OR-000 Oficios recibidos

externas
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Expediente que contiene recibos de pago de inscripcion a cualquier idioma por parte

110 |ITSUR-DVE-CI-RPI-000 Recibos de pago de inscripciones de alumnos externos
] 1 Expediente que contiene recibos de pago de libros de cualquier idioma de alumnos
111 |ITSUR-DVE-CI-RPL-000 Recibos de pago de libros e
) Expediente que contiene recibos de pago de examen TOEFL de alumnos externos e
112 [{TSUR-DVE-CI-RPET-000 Recibos de pagos de examen TOEFL DS
\ - Expediente que contiene listas de calificaciones y asistencias de alumnos externos
113 |ITSUR-DVE-CI-LC-000 Listas de calificaciones (bimestrales)
114 |ITSUR-DVE-CI-RET-000 Resultados de examenes TOEFL Expediente que contiene boletas de resultados TOEFL ITP de la empresa ETS
! . i, X Expediente que contiene constancias de liberacidn de inglés expedidas a alumnos
115 |iITSUR-DVE-CI-CLI-000 Constancia de Liberacién de Inglés internos y copia de recibo de pago
116 [ITSUR-DVE-CI-FC-000 Facturas de Compras Expediente que contiene facturas de libros y material y equipo para el centro de idiomas
117 |TsUR-DVE-PDCS-OE-000 i itid En esta serie se encuentran todas las solicitudes generadas en el Departamento de
1 ICIoSemItecs Promocion y Difusion, dirigidas a distintas dependencias e instituciones.
. - En esta serie se encuentran los oficios de respuesta que emite la Coordinacion General
118 |[ITSUR-DVE-PDCS-OR-000 Oficios recibidos de Comunicacién Social
Evidencias d blicaci En esta serie se resguardan todas las publicaciones o testigos de notas informativas,
119 |ITSUR-DVE-PDCS-EPP-000 Vel S PolcaOne el oferta educativa y logros que tiene el Instituto Tecnolégico Superior del Sur de
RICleg, Guanajuato.
E i i i Concentracion de la documentacion relativa al cumplimiento de los requisitos en el
120 | TSUR-DVE-RP-ERP-000 xpediente de residencia p q

profesional

trdmite y desarrollo de las residencias profesionales
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Expediente que contiene documentos del inicio, seguimiento y conclusion del servicio

121 |ITSUR-DVE-SS-ESS-000 i ici i
EXpEdizatede servicicizocial social del alumnado de las carreras ITSUR
Expedient lici .
xpe l|en‘? LS |c'|tpdes - Expediente que contiene documentos sobre el programa de movilidad de la comunidad
122 |ITSUR-DVE-SS-ESAVE-000 autorizacién para viajes al .
) estudiantil del ITSUR
extranjero
Planeacidn de visitas a empresas{documento con fechas establecidas), Programa de
) . Visitas Aceptadas a Empresas, Solicitud de Visitas a Empresas, Oficio de solicitud de
123 |ITSUR-DVE-VE-ERE-000 Expediente de visitas a empresas rat . e, =
visitas a empresas, Carta de Presentacion y Agradecimiento de visitas a empresas,
Reporte de resultados e incidentes en visita.
] Esta lista contiene periodo, actividad y hora que se imparte la clase. Ademds de nimero
124 [ITSUR-DVE-AE-LI-000 Listas de Inscripcién . ‘p . Y : P )
de estudiantes, asi como su nimero de control, carrera y firma del promotor
i Esta cédula contiene la calificacion final, asi como periodo, actividad, nimero d
125 |ITSUR-DVE-AE-LRC-000 pistas derestitadosds , : e
calificaciones alumnos y firma del promotor.
i i El expediente consiste en toda la documentacion con la gestion, oficios, licitacion, inicio,
126 [ITSUR-DPE-D-EOPEU-000 Expedientes de Obra de la Primera p : g idn, inicio
Etapa UMTyL seguimiento , planos y entrega de la obra
E i El expediente consiste en toda la documentacion con la gestion, oficios, licitacion, inicio ,
127 lITSUR-DPE-D-EOSEU-000 xpedientes de Obra de la Segunda p . g i icio
Etapa UMTyL seguimiento, planos y entrega de la obra
E i |
ﬁped{entes e Opra ,de ICHECto El expediente consiste en toda la documentacion con la gestion, oficios, licitacion, inicio ,
128 |ITSUR-DPE-D-EOPYEA-000 Ejecutivo del Auditorio de usos e
'™ seguimiento, planos y entrega de la obra
multiples.
i i El expediente consiste en toda la documentacién con la gestion, oficios, licitacion, inicio,
129 |1 TSUR-DPE-D-EOPEA-000 Expedientes de Obra de la Primera p ' g i tacion, inicio
Etapa del AUM seguimiento , planos y entrega de la obra
Esti i i Las estimaciones que componen la Primera Etapa de la Unidad Multifuncional d
130 |ITSUR.DPE-ES-EPEU-000 stimaciones de la Primera Etapa q . p p e
UMTyL Talleres y Laboratorios de Itsur
i i Las estimaciones que componen la Segunda Etapa de la Unidad Multifuncional
131 |ITSUR-DPE-ES-ESEU-000 Estimaciones de la Segunda Etapa q p g p ncional de

UMTyL

Talleres y Laboratorios de ltsur
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Estimaciones de la Primera Etapa

Las estimaciones que componen la Segunda Etapa de la Unidad Multifuncional de

132 |ITSUR-DPE-ES-EPEA-
S-EPEA-000 del Auditorio Talleres y Laboratorios de Itsur
imaci i Las estimaciones que componen la Primera Etapa de la Unidad Multi ional d
133 | TSUR-DPE-ES-EPEU-000 Estimaciones de Ia Primera Etapa q | p! p ultifuncional de
UMTyL Talleres y Laboratorios de Itsur
Esti i Las estimaciones que componen la Segunda Etapa de la Unidad Multifuncional de
134 || TSUR-DPE-ES-ESEU-000 stimaciones de la Segunda Etapa q - p B p
UMTyL Talleres y Laboratorios de Itsur
i i i Las estimaciones que componen |a Segunda Etapa de la Unidad Multifuncional d
135 |ITSUR-DPE-ES-EPEA-000 Estlmacllones de la Primera Etapa q . p gl p nal de
del Auditorio Talleres y Laboratorios de Itsur
to Ej i itori Las estimaciones que componen el Proyecto Ejecutivo del Auditorio de Usos Multiples d
136 [ITSUR-DPE-ES PEAUM-000 Proyeclo 'Jecutwo del Auditorio de q p Y ] ples ae
usos miltiples. Itsur
i icializacio i ficializacion de los indicadores generados dentro del area de Bibliote i
137 |ITSUR-DPE-CE-COSIB-000 COPIa fﬂe oficializacion de! Sistema (0] g jotecas por ciclo
de indicadores de bibliotecas. escolar
Copias de oficializacion del Sistema . " - . e
138 |ITSUR-DPE-CE-COSIIB-000 K N Oficializacion de los indicadores basicos institucionales generada de manera semestral
Integral de Indicadores Basicos
SoRasE oficnallzauo.n' gel S|st?ma Oficializacion de informacién sobre la matricula y totat de docentes, asi como otra
139 |ITSUR-DPE-CE-SCES(-000 de Captura de Educacién Superior, [ o ; Y
X informacidn de interés generada en el Itsur, por ciclo escolar
Via Internet (SCESI}
Formatos de Solicitud de inscripcién del Alumno, Contrato, copias Acta de Nacimiento,
n ; Certificado de Bachillerato, CURP, fotos, servicio social, cargas académicas,

140 |ITSUR-DPE-CE-ET-000 Expediente de titulados - s . MR . . :
oficios{comité académico o convalidacion, traslados, equivalencias, amonestaciones )
Copia de Acta recepcional, Titulo y Cedula
Formato de Solicitud de Becas: Manutencion, Rendimiento, Convenio e Hijos de
trabajadores: Acuses SUBE y SUBES, manifestacién de Ingresos, CURP, Kardex,

141 |ITSUR-DPE-CE-SB-000 Solicitudes de becas \ Al y 5 AT 2 iy .
Comprobante de domicilio, copia certificado, carta conducta, acta de nacimiento, boleta
semestral, copia de credencia! de alumno y tutor
Formato de Solicitud de Becas: Manutencion, Rendimiento, Convenio e Hijos de

., trabajadores: Acuses SUBE y SUBES, manifestacion de Ingresos, CURP, Kardex,

142 |ITSUR-DPE-CE-RB-000 Renovacion de becas

Comprobante de domicilio, copia certificado, carta conducta, acta de nacimiento, boleta

semestral, copia de credencial de alumno y tutor
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143

ITSUR-DPE-CE-LA-000

Libros de actas

Libros con 100 fojas de Acta de Titulacién y Registro de Titulos

144 |ITSUR-DPE-CE-LC-000 Libros de certificados Libros con 100 fojas de Registro de certificados
145 |ITSUR-DPE-CE-DCTI-000 s oG deilacion CD con 1 archivo PDF, Titulacién Integral
Integral
. . , LIBROS de Proyectos de Titulacion Generacién 1997-2009, TESIS PROFESIONALES
146 |ITSUR-DPE-CE-LPT-000 Libros proyectos de titulacién .
Generacion 2010 en adelante
147 [1TSUR-DPE-CE-RI-000 Recibos de inscripciones Copia de Recibo Rosa
148 |ITSUR-DPE-CE-RC-000 Recibos de constancias Copia de Recibo Rosa
. Formato de liberacion de actividades semestrales, liberacién de Coordinacion,
149 |ITSUR-DPE-CE-AC-000 Actas de calificaciones ¥ - . o .
liberacidn Biblioteca, listas de calificaciones finales.
150 |ITSUR-DPE-CE-FR-000 Formato de reinscripcion Formato de Reinscripcion (2do.Semestre y Casos especiales)
i " i Oficio de constancia sobre el titulo del libro gue el alumno hace la donacién a Centro de
151 |ITSUR-DPE-CI-ORD-000 Oficio de recepcidn de donacién A " . =
Informacion, como requisito del proceso de titulacién.
X Constancia que se entrega al personal Docente que hace constar que al final del
152 [ITSUR-DPE-CI-CNA-000 Constancia de no adeudo . N T !
semestre no tiene adeudos de material bibliografico.
i Recibo que firma el usuario cuando se hace acreedor de una sancién por entrega
153 | TSUR-DPE-CI-RREE-000 Recibos de recargos por entrega q p g

extemporanea

extempordnea de material bibliografico
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154

ITSUR-DPE-CI-BSB-000

Bitacoras de servicio de botiquin

Bitacora que firma el usuario al recibir algun medicamento

155 |ITSUR-DPE-CI-SMB-000 Solicitud de material bibliografico Formado para realizar solicitudes de material bibliografico

Memoria Técni Memaoria técnica de la instalacion de cableado estructurado y equipo informatico en la
156 |ITSUR-DPE-TIC-MTCEU-000 U RIEIT LER : o SN A Spenianm

Estructurado UMTyL Unidad Multiple de Talleres y Laboratorios, utilizada con fines de mantenimiento.

i icid Copia de recibo de pago oficial por concepto de reposicion de credenciales para

157 |TSUR-DPE-TIC-RPRC-000 Recibos .de pago de Reposicion de o J pag p i3 P ) P p

Credencial estudiantes, docentes y personal administrativo

) . L Comprobante de la asignacién de bienes informaticos al personal de la institucién, ya se
158 |ITSUR-DPE-TIC-TBI-000 Traspasos de bienes informaticos . " N,
por asignacion o reubicacion.
: r Copia de la factura correspondiente a la adquisicion de bienes y servicios informaticos, la

Copia de factura de la adquisicién ) ; g : i
159 |iTSUR-DPE-TIC-CFABI-000 J o cual se conserva con fines de evidenciar procesos de calidad, acreditacién de programas

de Bienes Informaticos Ny

y mantenimiento.

Mi i i Expediente que contiene los documentos con las minutas de reuniones de equipo
160 |ITSUR-DPE-SGC-MRED-000 ‘lnutlas de reuniones de equipo .D : q quip

directivo directivo
161 |ITSUR-DPE-SGC-DC-000 Documento de certificaciones Documentos que representan los Certificados de Sistemas de Gestidn
162 |ITSUR-DPE-SGC-MRD-000 g/!mm?,s deRevisionigon(a Expediente que contiene los documentos con las minutas de Revisidon por la Direccion

ireccion
i iSio ireccié Expediente que contiene los documentos con las minutas de revisién por la Direccién

163 | TSUR-DPE-SGC-MRDN-000 MlnAutas de revision por la Direccién p. q p

Nacional Nacional

. — Expediente que contiene el Plan de auditoria, reunién de apertura, reunion de cierre e

164 |ITSUR-DPE-SGC-EAI-000 Expediente de auditorias internas

informe de auditoria
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165

ITSUR-DPE-SGC-EAE-000

Expediente de auditorias externas

Expedlente que contiene el Plan de auditoria e informe de auditoria

166

ITSUR-DPE-SGC-EQSF-000

Expediente de Quejas, Sugerencias
y Felicitaciones

Expediente que contiene Calendario, Registros de Quejas, Sugerencias y Felicitaciones,
Informe de Quejas, Sugerencias y Felicitaciones

167

ITSUR-DPE-SGC-EES-000

Expediente de Evaluacion a los
Servicios

Expediente que contiene Calendario, Registro de la Evaluacidn a los Servicios e Informe
de resultados de |a Evaluacion a los Servicios

168

ITSUR-DAF-D-OE-000

Oficios emitidos

Documento emitido que sirve para comunicar disposiciones, consultas, 6rdenes,
informes, o también para llevar a cabo gestiones de acuerdos, de invitacion, de
felicitacion, de colaboracién, de agradecimiento, etcétera.

169

ITSUR-DAF-D-OR-000

Oficios recibidos

Documento Recibido que sirve para comunicar disposiciones, consultas, drdenes,
informes, o también para llevar a cabo gestiones de acuerdos, de invitacién, de
felicitacion, de colaboracién, de agradecimiento, etcétera.

170

ITSUR-DAF-D-RME-000

Recibos Ministracidn Estatal

Expediente que contiene copias de los recibos entregados a Direccién General de
Presupuesto de SFlyA del Estado de Guanajuato, por concepto de Ministracion de
Recursos para Gastos Personales, Materiales y Servicios Generales. Correspondiente al
50% del Convenio para la asignacion de recursos financieros par la operacion del ITSUR

171

ITSUR-DAF-D-RMF-000

Recibos Ministracion Federal

Expediente que contiene copias de los recibos entregados al Tecnoldgico Nacional de
México por concepto de Ministracion de Recursos para Gastos Personales, Materiales y
Servicios Generales. Correspondiente al 50% del Convenio para la asignacién de recursos
financieros par la operacién del ITSUR '

172

ITSUR-DAF-D-RMDE-000

Recibos Ministraciéon Derechos
Educativos

Expediente que contiene copias de los recibos entregados a Direccién General de
Presupuesto de SFiyA del Estado de Guanajuato, por concepto de Recaudacién de
Derechos Educativos del ITSUR

173

ITSUR-DAF-D-MR-000

Minutas de reuniones

Expediente que contiene la estructura de la reunion, comenzando con una lista de los
presentes, siguiendo con fos planteamientos y objetivos de cada uno de los puntosy
finalizando con los acuerdos y/o compromisos.

174

ITSUR-DAF-D-DCMS-000

Documentos de la Comisién Mixta y
Sindicato

Expediente que contiene documentos generados entre representantes del ITSUR y
representantes del SUTEEEG para tratar diferentes asuntos relacionados con la situacién
laboral, asi como expedientes de asuntos entre el ITSUR y el Sindicato

175

ITSUR-DAF-D-EPADA-000

Expediente del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

Expediente que contiene todos los instrumentos de control y normativa referente al
Desarrollo Archivistico del ITSUR.
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Es el documento donde se pueden comunicar disposiciones, consultas, rdenes,

176 |ITSUR-DAF-DC-OE-0 ici iti . . ) =y
e CiIEESETINdES informes o también para llevar a cabo o cumplir con ciertas actividades.
Es el documento donde se pueden comunicar disposiciones, consultas, 6rdenes,
177 [ITSUR-DAF-DC-OR-000 Oficios recibidos : ) : . e
informes o también para llevar a cabo o cumplir con ciertas actividades.
Es el documento que se presenta al H. Consejo Directivo de la Institucién en forma
178 [ITSUR-DAF-DC-IT-000 Informe trimestral trimestral en el cual se muestra la situacion financiera y presupuestal que guarda el
Instituto al cierre de cada trimestre.
Es un documento que se envia a la Federacion en forma trimestral donde se muestra el
avance en la ministracion de los recursos de origen Federal, Estatal, Ingresos Propios y
179 |ITSUR-DAF-DC-AF-000 Avance financiero 3 o : 7 .
Otros Ingresos asi como también de la erogacion de los mismos al cierre de cada
trimestre.
Es copia del documento que muestra los acuerdos que tomaron los miembros del H.
180 [ITSUR-DAF-DC-CAA-000 Copias de actas de acuerdos e i N
Consejo Directivo al término de cada Sesion.
181 |ITSUR-DAF-DC-CPIC-000 Co;na'\ d¢ bago e ipuestos Es copia del comprobante de! entero de los impuestos y retenciones Estatales.
cedulares
Copia de comprobante de pago de
182 |ITSUR-DAF-DC-CCPRF-000 Retenciones de impuestos Es copia del comprobante del entero de fas retenciones de I.S.R. Ala Federacion.
Federales
183 | TSUR-DAF-0C-CPCI-000 = d e Es copia del comprobante del entero de las cuotas de aportacion al 1.M.S.S. y al
c opia pago de cuotas de INEONAVIT
Es el documento oficial emitido por las Instituciones Bancarias donde se informa sobre
184 [ITSUR-DAF-DC-ECB-000 Estados de cuenta bancarios ’ A :
todas las operaciones realizadas en las cuentas bancarias.
' Es un documento que contiene uno o varios registros de una o varias operaciones
185 [ITSUR-DAF-DC-PC-000 Polizas contables ; .
realizadas por el instituto.
186 [ITSUR-DAF-DC-AP-000 Afectaciones presupuestales

Es el documento que muestra los cambios realizados al presupuesto original.
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Es el documento que muestra el andlisis o revision que se realizd a una fecha

187 |ITSUR-DAF-DC-AC- j . a
2000 AIGRECOSCaIZ determinada de las transacciones en efectivo.
Copia de observaciones de Es copia del documento donde las instancias fiscalizadoras sefialan las inconsistencias
188 |ITSUR-DAF-DC-COAIF-000 auditorias y/o instancias encontradas después de una revision para analizar el correcto ejercicio de los recursos
fiscalizadoras publicos.
= Oficios generados por el Departamento de Recursos Humanos, ya sea con destinatario
189 |ITSUR-DAF-DRH-OE-000 Oficios emitidos i
interno o externo.
- . Oficios recibidos en el Departamento de Recursos Humanos, ya sea con remitente
190 |ITSUR-DAF-DRH-OR-000 Oficios recibidos !
interno o externo.
—— Concentrado de los pagos efectuados a cada uno de los trabajadores, con desglose de
191 |ITSUR-DAF-DRH-N-000 N6mina
conceptos.
192 |ITSUR-DAF-DRH-RN-000 Recibos de ndmina Recibos firmados de pagos de némina de cada uno de los trabajadores
193 [ITSUR-DAF-DRH-MO-000 Manuales de Organizacién Documento que contiene la filosofia institucional'y descripcion de puesto del ITSUR
Expedientes d j Expediente individual de los trabajadores vigentes, que contiene sus documentos
194 |ITSUR-DAF-DRH-ETV-000 XEegientes Sl haiguaies 2 B ! . a
vigentes personales de identificacion.
. " , Expediente individual de los trabajadores que ya causaron baja, que contiene sus
195 [ITSUR-DAF-DRH-ETB-000 Expedientes de trabajadores baja . Ll e
- documentos personales de identificacion.
. o Documentos que justifica la ausencia de los trabajadores al ITSUR, motivo de una
196 (ITSUR-DAF-DRH-AC-000 Avisos de comision s . . .
comisién asignada en un lugar diferente al centro de trabajo.
s ; , Documentos que justifica la ausencia de los trabajadores al ITSUR, por alglin motivo
197 [ITSUR-DAF-DRH-SPA-000 Solicitudes de permiso de ausencia personal
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198

ITSUR-DAF-DRH-CP-000

Contratos del personal

Documento que sefiala la relacion de la trabajo entre el ITSUR y el trabajador.

Documentos que amparan y regulan el apoyo econdmico otorgado a un trabajador para

199 ITSUR-DAF-DRH-EAM-000 Expedientes de apoyo a maestrias : ;
realizar estudios.
. Documentos generados en el proceso de reclutamiento, seleccidn y contratacion del
200 |ITSUR-DAF-DRH-EPRSC-000 Expedientes de proceso de RSC
personal.
E i Documentos requeridos para llevar acabo el procedo de capacitacién desde su
201 |ITSUR-DAF-DRH-EPC-000 AP IS BIOCSRHE AN L 3 ¢
capacitacion planeacidn hasta el seguimiento de resultados.
202 |ITSUR-DAF-DRH-ECO-000 Exped!entg del €ima Encuestas aplicadas al personal para la medicion del clima organizacional.
Organizacional
: Diagnostico emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) sobre la
203 |ITSUR-DAF-DRH-EAL-000 Expediente de Apoyo para Lentes - " i — '
necesidad de portar lentes, asi como el pago efectuado por la adquisicion de los mismos.
Formatos establecidos por la DGRH para realizar el reporte de pagos de impuestos {IMSS,
204 |ITSUR-DAF-DRH-PISR-000 Participacion de ISR ISR, IMPUESTO SOBRE NOMINA), asi como el monto del ISR participable al Estad y los
comprobantes del pago.
B i Liquidaci Documento de liquidacién generado por el SUA, el EMA y EBA de la emisién del pago de
205 |ITSUR-DAF-DRH-ELIRI-000 ZOElEeesCinllicacionies de q g P v pag

IMSS, RCV, INFONAVIT

Seguridad Social.

206

ITSUR-DAF-DRH-ECF-000

Expedientes de Créditos FONACOT

Expedientes individuales de los trabajadores que cuentan con crédito Fonacot,

207

ITSUR-DAF-DRH-CSS-000

Constancias de Sueldos y Salarios

Constancias de sueldos y salarios firmadas de recibido por los trabajadores, con las
caracteristicas requeridas por el SAT.

208

ITSUR-DAF-DRH-CCPI-000

Constancias de Cumplimiento del
pago de INFONAVIT

Constancias que amparan el pago correcto de las amortizaciones de |os trabajadores que
cuentan con crédito INFONAVIT,
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209

ITSUR-DAF-DRM-OE-000

Oficios emitidos

Documento emitido que sirve para el cumplimiento a disposiciones administrativas.

210 |ITSUR-DAF-DRM-OR-000 Oficios recibidos Documento Recibido que sirve para apoyo, érdenes y comunicado
w - Documento que utilizan las dreas usuarias mediante el cual solicitan compras de partidas
211 [I{TSUR-DAF-DRM-RCL-000 Requisiciones de compras liberadas :
liberadas.
212 |ITSUR-DAF-DRM-RCP-000 Expediente de compras en portal Documento de partidas enlistadas en el Art. 25 de los lineamientos de compras.
di Documento mediante el cuales solicita la compra de bienes para tramite en la Direccién
213 |[TSUR-DAF-DRM-RCNL-000 Sl foraferss e s e = 3
liberadas de Adquisiciones.
. . Documento que entrega la empresa en el cudl aparece el registro mensual de gasto por
214 (ITSUR-DAF-DRM-LSF-000 Lecturas de servicio de fotocopiado .
cada fotocopiadora.
215 |ITSUR-DAF-DRM-ESV-000 Evaluacién del Servicio de Vigilancia Documento para evaluar el servicio de vigilancia
216 [ITSUR-DAF-DRM-IRV-000 Informe de registro de visitantes Documento donde se registra el nimero de visitantes que se tubo en el mes.
217 |ITSUR-DAF-DRM-BRD-000 Bitacoras de registros de desechos Documento en el cual se cuantifica la cantidad de desechos que se produce en el ITSUR.
. Oficios emitidos para comunicar, solicitar, u otra cosa importante que compartir, la
218 |ITSUR-DAF-TE-OE-000 Oficios emitidos .
mayoria de las veces, para uso externo, de ITSUR,
219 [ITSUR-DAF-TE-OR-000 Oficios recibidos Oficios recibidos.
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220 |ITSUR-DAF-TE-RIP-000 Recibos Ingresos Propios Recibos que se expiden para llevar el control de ingresos propios.

221 |ITSUR-DAF-TE-RDE-000 Recibos Derechos Educativos ' Recibos que se expiden para llevar el control de derechos educativos.

Comprobantes de las operaciones bancarias que se realizan para el pago de terceros y/u

222 |ITSUR-DAF-TE-CST-000 Comprobantes SPEl y TEF I

223 |ITSUR-DAF-TE-PIC-000 Pago de impuestos cedulares Impuestos estatales, realizados mensualmente, regularmente con un folder por afio.

Comprobante de pago de
Contribuciones Federales

224 (ITSUR-DAF-TE-CPCF-000 Impuestos federales realizados mensualmente, regularmente con un folder por afio.

225 |ITSUR-DAF-TE-PCI-000 Pago de cuotas de IMSS Pago de cuotas a IMSS, realizados mensualmente, con un folder por afo.
226 |ITSUR-DAF-AF-RAF-000 Resguardos de Activo Fijo Expedientes que contienen los vales de resguardo del personal del ITSUR
Asignaciones, altas y bajas de Activo Expedientes que contienen las solicitudes de altas y bajas de activo en los resguardos

227 |ITSUR-DAF-AF-AABAF-000 %] - - A
Fijo individuales

Elaboro Revis6
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