Este documento tan solo es un ejemplo de cómo se puede redactar la CARTA DE ACEPTACIÓN, puede tener variaciones de acuerdo a los documento que se emitan en cada dependencia, pero si es necesario que se indique toda  la información que aquí se menciona. Debe ir impreso de preferencia en hoja membretada de la empresa y con sello de la misma.
Asunto: Carta de aceptación
MDO Lucía Ayala Franco

Dpto. de Servicio Social y Residencias Profesionales

ITSUR

Presente:


A través de la presente le informo que el alumno (a) _______________________ de la carrera de ______________________ con No. De control ______________________ a sido aceptado(a)  para realizar su Servicio Social Profesional, en el programa “________________”, en el que cubrirá un total de 480 hrs en un periodo mínimo de 6 meses y máximo de dos años.

Sin otro particular, quedo de usted como su atento y seguro servidor. 

Uriangato, Gto  a 10 de enero de 2013

Atentamente
_____________________________

Nombre

Cargo

Dependencia

